
 
Dokumentation im Verein: 

Protokolle, Schriftverkehr und schreibende 
Kunst – Seminar für Schriftführerinnen  

Der LandFrauenVerband Schleswig-Holstein bietet regelmäßig spezielle Fortbildungen für 
Vorstandsmitglieder der Vereine an. In diesem Jahr wird der Vorstandsposten der 
Schriftführerinnen in seiner vielfältigen Arbeit dargestellt und unterstützt. Hierfür wurden die 
vier häufigsten Aufgaben als Seminarinhalte ausgewählt. Neben praktischen Tipps und 
notwendigen Informationen soll der Austausch untereinander nicht zu kurz kommen. 
 
Referentinnen: Gaby Brüssow-Harfmann, Judith Bühlmeier 
 
 
10.00 Uhr Begrüßung, Überblick Seminarablauf 
  Petra Heide, Vorstandsmitglied des LandFrauenVerbandes Schleswig-Holstein e.V. 
 

Niederschrift oder Ergebnisprotokoll – verschiedene Arten der Protokollführung 
und die notwendigen Bestandteile 

 
Kaffeepause 

 
Der Tätigkeitsbericht/Vereinsmanager 

 
12.30 Uhr Mittagspause 
 

Der Schriftverkehr für den Verein: ansprechende Gestaltung und sinnvolle 
Inhalte 

 
Kaffeepause 

 
Ein kurzer Exkurs zur Erstellung von Pressemitteilung und dem Umgang mit der 
„schreibenden Kunst“ 

 
Fragen, die offengeblieben sind 

 
16.00 Uhr Seminarabschluss 

Petra Heide, Vorstandsmitglied des LandFrauenVerbandes Schleswig-Holstein e.V. 
 
 
Seminarende gegen 16.30 Uhr 
 
 
In der Verpflegungspauschale sind Selter, das Mittagessen in der nahe gelegenen Deula sowie 
Kaffee und Kuchen enthalten. 

 
am 16.05.2024 in der Landwirtschaftskammer Schleswig-Holstein, großer 
Sitzungssaal, Grüner Kamp 15-17, 24768 Rendsburg (Anreiseskizze siehe Rückseite) 
 
 
Anmeldeschluss: 01.05.2024,  Seminargebühr: 40,- € zzgl. Verpflegungspauschale 20,- € (insgesamt 60,- €) 


