
 

BüroAgrarFachFrauen 
 

Beispiel Unterrichtsplan 2024/25 
 
Schulungsorte: 
Osterrönfeld 
Bad Segeberg 
Bredstedt 
 
      

Unterrichtszeiten: 
09.30 - 11.00 Uhr 2 U-Std.                                          
11.00 - 11.15 Uhr Pause 
11.15 - 12.00 Uhr 1 U-Std. 
12.00 – 12.45 Uhr Mittagspause 
12.45 - 15.00 Uhr 3 U-Std. 

      
 
                        Stand: 9. November 2023 

Datum Zeit Thema ReferentIn  

Montag, 
30.10.2023 

09.30- 
10.30 Uhr 
 
10.45- 
15.00 Uhr 

Eröffnung, Vorstellung, 
Organisation 
 
Büroorganisation und 
Zeitmanagement 

 
 
 
 

Teilung der Gruppe in Kurs I und II, d.h. Kurs findet wie bisher für jeden nur einmal wöchentlich 
statt!!!!   

Donnerstag,  
09.11.2023 
EDV-Raum 

09.30- 
15.00 Uhr 

GRUPPE 1: 
Excel: Tabellenkalkulation 
anhand von praktischen 
Beispielen  

 

Freitag, 
10.11.2023 
EDV-Raum 

09.30- 
15.00 Uhr 

GRUPPE 2: 
Excel: Tabellenkalkulation 
anhand von praktischen 
Beispielen 

 

Montag, 
13.11.2023 

09.30- 
15.00 Uhr 

Notfallordner  
 

Montag, 
20.11.2023 

09.30- 
11.00 Uhr 
11.15- 
15.00 Uhr 

Betriebsversicherungen 
 
Sozialversicherungsrecht 

 
 
 

Montag, 
27.11.2023 
digital 

09.30- 
12.30 Uhr 
13.15- 
15.00 Uhr 

Grundzüge des ldw. Baurechts 
 
Arbeitsverträge in der 
Landwirtschaft 

 
 
 
 

Montag, 
04.12.2023 

09.30- 
12.30 Uhr 
13.15- 
15.00 Uhr 

Allgemeines Vertragsrecht 
Haftungsfragen 
Landpachtrecht 

 
 
 

Montag, 
11.12.2023 

09.30- 
15.00 Uhr 

Personenversicherungen und 
Altersvorsorge 
 

 

Ferien 

Montag, 
15.01.2024 

09.30- 
12.00 Uhr 
12.45 - 
15.00 Uhr 

Agrarverwaltung 
 
Papierlos produktiv 

 
 
 

 

Themen: 

• Datenverarbeitung, Büroorganisation 

• Wirtschaft, Recht, Versicherungen 

• Buchführung, Steuern 

• Förderungs- und Verwaltungsaufgaben in 
der Landwirtschaft 



Montag,  
22.01.2024 

09.30- 
15.00 Uhr 

Wirtschaftliche 
Positionsbestimmung des 
Betriebes anhand der 
Buchführung 

 

Freitag, 
02.02.2024 
digital 

09.30- 
15.00 Uhr 
 

EDV-Sammelantrag 
GAP 2023, Konditionalität 
(CC) 
 

 

Montag, 
05.02.2024 

09.30- 
15.00 Uhr 

Besteuerung in der 
Landwirtschaft 

 

Montag, 
12.02.2024 
EDV-Raum 

09.30- 
15.00 Uhr 

GRUPPE 1: 
Einführung in die Buchführung 
Vorstellung Progr. „Wiking“ 

 

Dienstag, 
13.02.2024 
EDV-Raum 

09.30- 
15.00 Uhr 

GRUPPE 2: 
Einführung in die Buchführung 
Vorstellung Progr. „Wiking“ 

 

Montag, 
19.01.2024 

09.30- 
15.00 Uhr 

Ehe- und Erbrecht in der 
Landwirtschaft 

 

Montag, 
26.02.2024 

09.30- 
11.00 Uhr 
 
11.15-  
15.00 Uhr 

Ökokonto (Eingriff/Ausgleich) 
Vertragsnaturschutz und 
Knickpflege 
Dünge-VO, ENDO-
Düngedokumentation 

 

Montag, 
04.03.2024 

09.30- 
12.00 Uhr 
12.45 - 
15.00 Uhr 

Wirtschaftlichkeit im 
Betriebshaushalt 
Digitale Ackerschlagkartei 

 
 

Freitag, 
15.03.2024 
digital 

09.30-  
13.00 Uhr 

HIT-Datenbank PC, VVVO, 
HIT-Grundlagen 

 

Montag, 
18.03.2024 

09.30-  
15.00 Uhr 

Betriebswirtschaftliche 
Anpassungsstrategien 
 

 

Montag, 
25.03.2024 

09.30- ca. 
14.45 Uhr 
14.45- 
15.00 Uhr 

Erwerbskombinationen für die 
Landwirtschaft 
Abschluss 

 

 
Änderungen in Terminen und Inhalten sind möglich! 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                
Der Kurs wird von der Lydia und Hermann Früchtenicht Stiftung unterstützt. 


